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➢ OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK 

 

100 

 Na temelju članka 27. točka 17. Statuta 

općine Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 3/13), a u svezi sa 

člancima 41. i 43. Poslovnika o radu Općinskog 

vijeća Čitluk (“Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk”, broj: 8/21 – prečišćeni tekst), 

Općinsko vijeće Čitluk, na sjednici održanoj dana 

09. prosinca 2024. godine, d on i j e l o j e  

 

O D L U K U 

o imenovanju članova Odbora za Statut, 

Poslovnik i propise Općinskog vijeća Čitluk 

 

I. 

 U  Odbor za Statut, Poslovnik i propise 

imenuju se:           

1. Ivica Jerkić;  

2. Zdenka Vasilj; 

3. Ana Šego;  

4. Danijel Ćavar; 

5. Dragan Kozina;   

 

II. 

 Ova odluka stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk. 

                                                                            

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-170/1-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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 Na temelju članka 27. točka 17. Statuta 

općine Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 3/13), a u svezi sa 

člancima 41. i 44. Poslovnika o radu Općinskog 

vijeća Čitluk (“Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk”, broj: 8/21 – prečišćeni tekst), 

Općinsko vijeće Čitluk, na sjednici održanoj dana 

09. prosinca 2024. godine, d on i j e l o j e 

 

O D L U K U 

o imenovanju članova Odbora za Proračun, 

financije i gospodarstvo Općinskog vijeća Čitluk 

 

I. 

 U  Odbor za Proračun, financije i 

gospodarstvo imenuju se:           

1. Mario Milićević; 

2. Marija Bevanda; 

3. Paula Šaravanja; 

4. Ana Šego; 

5. Pero Barbarić. 

 

II. 

 Ova odluka stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u „Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk“. 

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-170/2-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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 Na temelju članka 27. točka 17. Statuta 

općine Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 3/13) a u svezi sa 

člancima 41. i 47. Poslovnika o radu Općinskog 

vijeća Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk", broj: 8/21 – prečišćeni tekst), 

Općinsko vijeće Čitluk na sjednici održanoj dana 09. 

prosinca 2024. godine    d o n i j e l o   j e 

O D L U K U 

o imenovanju članova Odbora za pitanja 

branitelja i ratnih stradalnika 

I. 

 U  Odbor za pitanja branitelja i ratnih 

stradalnika imenuju se: 
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1. Miro Pehar; 

2. Tomislav Filipović; 

3. Božana Bevanda; 

4. Doris Vlašić; 

5. Pero Barbarić.  
 

II. 

 Ova odluka stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk. 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-170/3-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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           Na temelju članka 27. točka 17. Statuta općine 

Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća općine 

Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 3/13), a u svezi sa člancima 

41. i 46. Poslovnika o radu Općinskog vijeća Čitluk 

(“Službeno glasilo Općinskog vijeća općine Čitluk”, 

broj: 8/21 – prečišćeni tekst), Općinsko vijeće Čitluk 

na sjednici održanoj dana 09. prosinca 2024. godine    

d o n i j e l o   je 

O D L U K U 

o imenovanju članova Odbora za društvene 

djelatnosti, zaštitu ljudskih prava, pitanja  

mladih i jednakopravnost spolova 

 

I. 

 

 U  Odbor za društvene djelatnosti, zaštitu 

ljudskih prava, pitanja mladih i jednakopravnost 

spolova imenuju se: 

1. Ozana Medić; 

2. Zdenka Vasilj; 

3. Doris Vlašić; 

4. Ivan Kordić; 

5. Inga Marija Čilić; 

 

II. 
 

 Ova odluka stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk. 

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-170/4-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 
                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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 Na temelju članka 27. točka 17. Statuta 

općine Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 3/13) a u svezi sa 

člancima 41. i 48. Poslovnika o radu Općinskog 

vijeća Čitluk (“Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk”, broj: 8/21 – prečišćeni tekst),), 

Općinsko vijeće Čitluk na sjednici održanoj dana 09. 

prosinca 2024. godine d o n i j e l o   j e 

O D L U K U 

o imenovanju članova Odbora za  

prostorno uređenje i zaštitu okoliša 

 

I. 

 

 U  Odbor za prostorno uređenje i zaštitu 

okoliša imenuju se: 

1. Pero Radišić; 

2. Ilija Šego; 

3. Danijel Ćavar; 

4. Drago Vasilj; 

5. Jure Džida. 

 

II. 

 

 Ova odluka stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk. 
 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-170/5-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 
                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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 Na temelju članka 27. točka 17. Statuta 

općine Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 3/13), a u svezi sa 

člancima 41. i 45. Poslovnika o radu Općinskog 

vijeća Čitluk ("Službeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitluk", broj: 8/21 - prečišćeni tekst), 

Općinsko vijeće Čitluk na sjednici održanoj dana 

09. prosinca 2024. godine d o n i j e l o   j e 

 

O D L U K U 

o imenovanju članova Odbora za mjesne 

zajednice i predstavke i pritužbe građana 

 

I. 

 U  Odbor za mjesne zajednice i predstavke 

i pritužbe građana imenuju se: 

1. Tihomir Prusina; 

2. Ivan Kordić; 

3. Tomislav Filipović; 

4. Paula Šaravanja; 

5. Frenk Ostojić. 

 

II. 

 Ova odluka stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk. 

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-170/6-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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Temeljem članka 27. točka 3. i članka 111. 

stavak 2. Statuta općine Čitluk ("Službeno glasilo 

Općinskog vijeća općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 

3/13), na prijedlog općinskog načelnika Općinsko 

vijeće Čitluk, na sjednici održanoj dana 09. 

prosinca 2024. godine, d o n i j e l o  j e 

 

O  D  L  U  K  U 

O USVAJANJU  NACRTA PLANA 

PRORAČUNA OPĆINE ČITLUK ZA 2025. 

GODINU 

 

Članak 1. 

Ovom odlukom usvaja se nacrt Plana 

Proračuna općine Čitluk za 2025. godinu. 

 

Članak 2. 

Nacrt Plana Proračuna općine Čitluk za 

2025. godini prikazan je kroz tablice:      

 

- PLAN PRIHODA PRORAČUNA 2025. - 

Nacrt, u iznosu od 17.800.000,00 KM;    

- PLAN RASHODA PRORAČUNA 2025. - 

Nacrt , u iznosu od 17.800.000,00 KM,   

koje čine sastavni dio ove odluke. 

 

Članak 3. 

Ova odluka  stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u "Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk". 

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-171/24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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              Na temelju članka 2. točka 1.6. i članka 

12. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim 

imenovanjima Federacije BiH ("Službene novine 

Federacije BiH", broj: 12/03, 34/03 i 65/13), članka 

64. stavak 8. Zakona o zdravstvenoj zaštiti 

("Službene novine Federacije BiH",  broj: 46/10 i 

75/13), te članka 111. stavak 3., a u svezi s 

člankom 27. točka 18. Statuta općine Čitluk 

("Službeno glasilo Općinskog vijeća općine 

Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 3/13), Općinsko vijeće 

Čitluk na sjednici održanoj dana 09. prosinca 2024. 

godine d o n o s i 

 

R J E Š E NJ E 

o razrješenju člana Upravnog vijeća  

Gradske ljekarne Čitluk 

 

Članak 1. 

 Ankica Šarac, predstavnica djelatnika u 

Upravnom vijeću Gradske ljekarne Čitluk, 

razrješuje se dužnosti zbog ostavke.     

        

Članak 2. 

Rješenje stupa na snagu danom donošenja i 

objavit će se u „Službenom glasilu Općinskog 

vijeća općine Čitluk“.  

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-174/1-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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              Na temelju članka 2. točka 1.6. i članka 12. 

Zakona o ministarskim, vladinim i drugim 

imenovanjima Federacije BiH ("Službene novine 

Federacije BiH", broj: 12/03, 34/03 i 65/13), članka 

64. stavak 8. Zakona o zdravstvenoj zaštiti 

("Službene novine Federacije BiH",  broj: 46/10), te 

članka 111. stavak 3., a u svezi s člankom 27. točka 

18. Statuta općine Čitluk ("Službeno glasilo 

Općinskog vijeća općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 

3/13), Općinsko vijeće Čitluk na sjednici održanoj 

dana 09. prosinca 2024. godine d o n o s i 

 

R J E Š E NJ E 

o imenovanju člana Upravnog vijeća  

Gradske ljekarne Čitluk 

 

Članak 1. 

 Ana Marinčić, magistar farmacije, 

predstavnica djelatnika, imenuje se za člana 

Upravnog vijeća Gradske ljekarne Čitluk.        

 Mandat imenovanoj traje do isteka 

mandata članova koji su imenovani Rješenjem 

broj: 01-02-29/10-21 od 26. veljače 2021. godine. 

 

Članak 2. 

Rješenje stupa na snagu danom donošenja i 

objavit će se u «Službenom glasilu Općinskog 

vijeća općine Čitluk».  

 
B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-174/2-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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Na temelju članka 104. Zakona o 

osnovnom odgoju i obrazovanju („Narodne novine 

HNŽ“ broj: 5/00, 4/04, 5/04, 1/14 i 7/16), te članka 

111. Stav (3)., a u svezi s člankom 27. točka 18. 

Statuta općine Čitluk („Službeno glasilo Općinskog 

vijeća općine Čitluk“ broj: 2/08, 6/08 i 3/13), 

Općinsko vijeće Čitluk na sjednici održanoj dana 

09. prosinca 2024. godine d o n o s i 

 

R J E Š E NJ E 

o razrješenju člana Školskog odbora 

Osnovne škole Bijakovići u Bijakovićima 

 

Članak 1. 

Francika Zubac, predstavnica djelatnika u 

Školskom odboru Osnovne škole Bijakovići u 

Bijakovićima razrješuje se dužnosti zbog ostavke. 
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Članak 2. 

Rješenje stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se  u «Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk».  

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-175/1-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

              ________________________ 
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Na temelju članka 104. Zakona o 

osnovnom odgoju i obrazovanju („Narodne  

novine HNŽ“ broj: 5/00, 4/04, 5/04, 1/14 i 7/16) , 

te članka 111. Stav (3), a u svezi sa člankom 27. 

točka 18. Statuta općine Čitluk („Službeno 

glasilo Općinskog vijeća općine Čitluk“ broj: 

2/08, 6/08 i 3/13), Općinsko vijeće Čitluk na 

sjednici održanoj dana 09. prosinca 2024. godine 

d o n o s i 

 

R J E Š E NJ E 

o imenovanju člana Školskog odbora 

Osnovne škole Bijakovići u Bijakovićima 

 

 

Članak 1. 

Ljiljana Sivrić, predstavnica djelatnika, 

imenuje se za člana Školskog odbora Osnovne 

škole Bijakovići u Bijakovićima. 

Mandat imenovanoj traje do isteka 

mandata članova koji su imenovani Rješenjem 

broj: 01-02-76/6-21 od 28. lipnja 2021. godine. 

 

Članak 2. 

Rješenje stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u «Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk“.  

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-175/2-24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                   

     P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

              _______________________ 
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            Na temelju članka 52. stavak 1. točka 3. 

Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji 

BiH („Službene novine FBiH“, broj: 35/05), članaka 

27. točka 2., članka 111. stavak 3. i članka 114. 

stavak 3. Statuta općine Čitluk ("Službeno glasilo 

Općinskog vijeća općine Čitluk", broj: 2/08, 6/08 i 

3/13), te članka 14. Odluke o utemeljenju 

Jedinstvenog Općinskog tijela uprave i stručnih 

službi općine Čitluk (''Službeno glasilo Općinskog 

vijeća općine Čitluk'', broj: 4/23), Općinsko vijeće 

Čitluk na sjednici održanoj dana 09. prosinca 2024. 

godine  d o n o s i 

Z  A K L J U Č A K 

o davanju suglasnosti na Pravilnik o izmjenama 

i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu  

Jedinstvenog općinskog tijela uprave i stručnih 

službi općine Čitluk  

 

I. 

 Općinsko vijeće Čitluk daje suglasnost na 

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o 

unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog općinskog 

tijela uprave i stručnih službi općine Čitluk, koje 

izmjene i dopune je donio Općinski načelnik, pod 

brojem: 02-04-3250/24 od 29. studenog 2024. 

godine. 

II. 

 Zaključak stupa na snagu danom objave u 

"Službeno glasilo Općinskog vijeća općine Čitluk". 

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-172/24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 

                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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Na temelju članka 17., članka 27. točka 

25. i 30., članka 111. stavak 3. Statuta općine 

Čitluk (ˮSlužbeno glasilo Općinskog vijeća 

općine Čitlukˮ, broj: 2/08, 6/08 i 3/13), članka 

89. stavak 4. alineja četvrta Poslovnika o radu 

Općinskog vijeća Čitluk (ˮSlužbeno glasilo 

Općinskog vijeća općine Čitluk“, broj: 8/21 – 

prečišćeni tekst), u svezi davanja suglasnosti za 

angažiranje dodatnih pravnih stručnjaka - 

odvjetnika za zastupanje u pravnoj stvari tužitelja 

„DOM-90“ d.o.o. Čitluk protiv tuženika Općine 

Čitluk zbog proceduralnih sudskih razloga 

Općinsko vijeće Čitluk na sjednici održanoj dana 

09. prosinca 2024. godine donosi 

 

Z A K L J U Č A K  

 

I. 

Općinsko vijeće Čitluk ovlašćuje 

Načelnika općine Čitluk da može pored Javnog 

pravobranitelja općine Čitluk angažirati i dodatne 

pravne stručnjake – odvjetnike te iste opunomoćiti 

za zastupanje u predmetu broj: P: 36/24, broj 

predmeta Općinskog suda u Mostaru: 58 0 Ps 

253676 21 Ps u kojem se kao stranke u svojstvu 

tuženika pojavljuje Općina Čitluk, a u svojstvu 

tužitelja „DOM-90“ d.o.o. Čitluk iz Čitluka, te po 

potrebi zaključiti izvansudsku nagodbu. 

 

II. 

Ovaj zaključak stupa na snagu danom 

donošenja i objavit će se u „Službenom glasilu 

Općinskog vijeća općine Čitluk“. 

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

-OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK- 
 

Broj: 01-02-173/24 

Čitluk, 09. prosinca 2024. godine 

 
                       P R E D S J E D N I K                                                                                          

                                Općinskog vijeća općine Čitluk 

                 Ivica Jerkić, dipl.nov.,v.r. 

 

              ________________________ 
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➢ NAČELNIK OPĆINE 

113 

 

 

Na temelju čanaka 51., članka 52. stavak 1. točka 3. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH 

(„Službene novine FBiH“, broj: 35/05), članka 6. stavak 3. Zakona o državnoj službi u Federaciji BiH („Službene novine 

FBiH“, broj: 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12, 99/15 i 9/17 - odluka Ustavnog suda FBiH broj: U-13/16), 

članka 76. Zakona o namještenicima u organima državne službe u Federaciji BiH („Službene novine FBiH“, broj: 49/05), 

članka 15. Zakona o načelima lokalne samouprave u Federaciji BiH (“Službene novine FBiH”, broj: 49/06), sukladno 

odredbama Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz nadležnosti organa državne službe koje obavljaju državni 

službeniji, uvjetima za vršenje tih poslova i ostvarivanju određenih prava iz radnog odnosa („Službene novine FBiH“, 

broj: 35/04, 3/06, 19/12 i 8/14) i odredbama Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomoćne 

djelatnosti iz nadležnosti organa državne službe koje obavljaju namještenici („Službene novine FBiH“, broj: 69/05, 

29/06), te članka 56. stavak 2. i članka 112. Statuta općine Čitluk (''Službeno glasilo Općinskog vijeća općine Čitluk'', 

broj: 2/08, 6/08 i 3/13), i članka 14. Odluke o utemeljenju Jedinstvenog Općinskog tijela uprave i stručnih službi općine 

Čitluk (''Službeno glasilo Općinskog vijeća općine Čitluk'', broj: 4/23), Općinski načelnik d o n o s i   

 

P  R  A  V  I  L  N  I  K 

O IZMJENAMA I DOPUNAMA  

PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU JEDINSTVENOG OPĆINSKOG 

TIJELA UPRAVE I STRUČNIH SLUŽBI OPĆINE ČITLUK 

 

 

Članak 1. 

 U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog općinskog tijela uprave i stručnih službi općine Čitluk 

(„Službeno glasilo Općinskog vijeća općine Čitluk“, broj: 5/23) (u daljnjem tekstu: Pravilnik), u članku 10., Općinska 

služba za financije, točka C. 7. Pravilnika - "7. Viši referent-likvidator", mijenja se i glasi: 

„7. Viši stručni suradnik za poslove platnog prometa i obračuna plaća  

 

Opis poslova:   

- obavlja obradu i plaćanja po svim nalozima uz prethodno usklađivanje faktura, otpremnica, narudžbenica, 

ugovora i aneksa; 

- vodi evidenciju uplata i isplata s transakcijskih računa proračuna; 

- dostavlja fakture na potpis pomoćnicima načelnika ukoliko su zaduženi za njihovo potpisivanje; 

- obavlja kompletiranje dokumentacije po izvadcima; 

- obavlja prijenos grantova neprofitnim organizacijama, političkim strankama i  udrugama građana 

- obračunava plaće ,poreze i doprinose iz plaća i druge naknada za sve uposlene u Općini;  

- obračunava i isplaćuje naknade članovima općinskih povjerenstava i vijećnicima; 

- obavlja poslove uplata i isplata putem blagajne; 

- vodi evidenciju kroz blagajnički dnevnik; 

- obavlja podizanje i polaganje gotovinskih sredstava sa transakcijskog računa; 

- obavlja poslove popunjavanja i slanja Obrazaca M4, RAD 1, GIP, ZS, PK, itd 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj a koji se odnose na poslove ovoga radnog 

mjesta. 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

  ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova  ili drugog  ili trećeg ciklusa     

  Bolonjskog sustava studiranja ekonomske    

  struke, položen stručni ispit,  najmanje 2 godine radnog staža 

  nakon sticanja VSS, poznavanje rada  na  računalu 
Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova računovodstveno-materijalni, studijsko-analitički, stručno-operativni 

Složenost poslova složeniji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta viši stručni suradnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 

 

Članak 2. 

U članku 10. Općinska služba za financije, dosadašnja točka C.7., postaje točka C.8. i sukladno tome sve ostale 

točke, odnosno brojevi radnih mjesta, u ovoj općinskoj službi se pomjeraju za jedno mjesto. 
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Članak 3. 

U članku 11. Pravilnika, Općinska služba za gospodarstvo, točka D.5, mijenja se i glasi: 

 

" 5. Stručni savjetnik za poslove poljoprivrede, šumarstva, vodoprivrede, lova i ribolova  

Opis poslova: 

- vodi prvostupanjski upravni postupak za donošenje rješenja za izdavanje odobrenja iz oblasti poljoprivrede, 

vodoprivrede, šumarstva, lova i ribolova; 

- obavlja prijem stranaka i daje stručna objašnjenja o pitanjima iz svog djelokruga; 

- prati poljoprivrednu proizvodnju, sjetvu, otkup, pošumljavanje i zaštitu šumskog fonda i o tim pitanjima 

poduzima odgovarajuće mjere; 

- izrađuje statistička i druga izvješća, informacije i analize iz ove oblasti; 

- prikuplja i prati globalne pokazatelje poljoprivredne aktivnosti na području općine; 

- prati i primjenjuje zakone o poljoprivredi, poticajima i druge propise iz ovih oblasti; 

- vodi aplikacije za mjere poticanja od strane federalnih, županijskih i općinskih tijela; 

- ostvaruje suradnju sa nositeljima poljoprivredne proizvodnje; 

- vodi evidencije o neiskorištenom poljoprivrednom zemljištu, prenamjeni poljoprivrednog zemljišta i sudjeluje u 

postupcima; 

- sudjeluje u izradi analiza, programa i planova u granama poljoprivrede; 

- ostvaruje suradnju sa nadležnim sudom za vođenje zemljišnih knjiga i katastrom nekretnina kako bi prikupio 

potrebne podatke za vođenje evidencija iz oblasti poljoprivrede, vodoprivrede i šumarstva; 

- ostvaruje suradnju s federalnim i županijskim tijelima uprave i drugim institucijama koje su nadležne za poslove 

iz oblasti poljoprivrede vodoprivrede, šumarstva lova i ribolova, 

- prati propise i stara se o provođenju i izvršavanju federalnih i županijskih zakona, odluka Općinskog vijeća, 

propisa Općinskog načelnika i drugih podzakonskih akata koja se odnose na pitanja ovoga radnog mjesta; 

- priprema predmete za arhiviranje; 

- redovno upoznaje Šefa odsjeka o stanju obavljanja poslova i problemima koji se javljaju pri obavljanju tih 

poslova; 

- po potrebi obavlja nadzor na temelju i u granicama ovlaštenja utvrđenih zakonom i drugim propisima, te 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj a koji se odnose na poslove ovoga radnog 

mjesta. 

 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

  ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova  ili drugog ili trećeg 

  ciklusa Bolonjskog sustava studiranja – poljoprivredne,    

  šumarske ili ekonomske struke, položen stručni ispit,  najmanje         

  3 godine radnog staža nakon sticanja VSS, poznavanje rada na  

  računalu 

Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova upravno rješavanje i stručno operativni 

Složenost poslova najsloženiji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta stručni savjetnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 

 

U istom članku Pravilnika, Općinska služba za gospodarstvo, dosadašnja točka D.5. postaje točka D.6. i sve 

ostale točke, odnosno brojevi radnih mjesta, kod ove općinske službe pomjeraju se za jedno mjesto. 

 

Članak 4. 

 

U članku 12. Pravilnika, Općinska služba za prostorno uređenje, imovinsko-pravne poslove i katastar zemljišta, 

točka D.6. Viši referent za administrativno-tehničke poslove, mijenja se i glasi: 

 

"6. Stručni suradnik za poslove zaštite životne okoline 

 

Opis poslova: 

- poduzima radnje i sudjeluje u upravnom postupku kojim se utvrđuju urbanističko-tehnički uvjeti na temelju 

kojih se izrađuje tehnička dokumentacija za radove na izgradnji, dogradnji, rekonstrukciji i sanaciji 

objekata (stambenih, poslovnih, proizvodnih, komunalne infrastrukture i sl.), koji se odnose na zaštitu 

životne okoline; 
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- daje stručne analize, izvješća, informacije, upute i mišljenja na temelju odgovarajućih podataka iz oblasti 

prostornog uređenja, koji se rješavaju u prvostupanjskom upravnom postupku iz oblasti zaštite životne 

okoline; 

- sudjeluje u izradi nacrta, prednacrta, nacrta i prijedloga akata iz oblasti zaštite životne okoline koja donosi 

predstavničko tijelo općine, općinski načelnik i služba; 

- vrši izradu elaborata, studija, programa, projekata, planova i procjena u oblasti zaštite životne sredine, 

kao i projektnih zadataka za tu oblast; 

- izvršava i prati izvršavanje obaveza i prava općine utvrđene međunarodnim konvencijama i 

zakonodavstvom Bosne i Hercegovine, FBiH i županije H-N iz oblasti zaštite životne sredine (Zakon o 

zaštiti okoliša, Zakon o zaštiti prirode, Zakon o vodama, Zakon o zaštiti zraka, Zakon o zaštiti od buke, 

Zakon o prostornom uređenju, Zakon o građenju, Zakon o zaštiti od požara, Zakon o upravljanju otpadom, 

Zakon o komunalnim djelatnostima i Zakon o koncesijama), te daje stručna objašnjenja i upute u skladu s 

ovim zakonskim propisima;  

- utvrđuje i prati stanje u oblasti ekologije, zaštite okoliša i iskorištavanja prirodnih resursa, te predlaže 

mjere, radnje i postupke u cilju sprečavanja nastanka štetnih posljedica i prati realizaciju tih mjera i 

radnji; 

- utvrđuje tehničke uslove za izradu tehničke dokumentacije za izgradnju objekata a 

       oblasti zaštite okoliša; 

- vrši pregled tehničke dokumentacije i provjerava njenu usklađenost sa normama i standardima za oblast 

zaštite okoliša; 

- uspostavlja katalog zagađivača na području općine te uspostavlja bazu podataka iz oblasti zaštite okoliša i 

vodoprivrede; 

- predlaže mjere za unapređenje zaštite okoliša a u nadležnosti Općine; 

- priprema predmete za arhiviranje; 

- redovno upoznaje neposrednog rukovoditelja o stanju obavljanja poslova i problemima koji se javljaju pri 

obavljanju tih poslova; te 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj a koji se odnose na poslove ovoga radnog 

mjesta. 

 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

 ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova ili drugog ili  

  trećeg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja –tehničkih, 

  prirodnih ili društvenih znanosti, položen stručni  ispit, 

  najmanje 1 godina radnog staža nakon  sticanja VSS, 

  poznavanje rada na računalu 

Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova upravno rješavanje, normativno-pravni 

Složenost poslova složeni 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta stručni suradnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/  

 

U članku 12. Pravilnika, Općinska služba za prostorno uređenje, imovinsko-pravne poslove i katastar zemljišta, 

dosadašnja točka D.6. postaje točka D.7. i ostale točke, odnosno brojevi radnih mjesta kod ove općinske službe 

pomjeraju se za jedno mjesto. 

 

U članku 12. Pravilnika, Općinska služba za prostorno uređenje, imovinsko-pravne poslove i katastar zemljišta, 

dosadašnja točka D.9., mijenja se i glasi: 

 

"10. Viši stručni suradnik za poslove katastra  

 

Opis poslova: 

- prati i primjenjuje zakonske propise iz oblasti geodetskih poslova i katastra nekretnina; 

- vrši složenije poslove iz oblasti premjera i katastra nekretnina; 

- obavlja poslove uspostavljanja i održavanja katastra nekretnina; 

- vrši izradu odgovarajućih materijala kojima se vrši informiranje nadležnih tijela o stanju i problemima 

u oblasti geodetskih poslova i katastra na području općine i predlaže mjere radi utvrđivanja politike i mjere za 

uređivanje određenih pitanja kojima se osigurava potpuno provođenje utvrđene politike i izvršavanje zakona, 

drugih propisa i općih akata; 

- sudjeluje u pripremi, izradi i ažuriranju svih podataka potrebnih za uspostavu i održavanje katastra komunalnih 
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uređaja, te radi na održavanju katastra komunalnih uređaja, 

- sudjeluje u pripremi i izradi svih podataka potrebnih za uspostavu i održavanje adresnog registra, te radi na 

održavanju adresnog registra; 

- obrađuje podatke i vrši izradu odgovarajućih materijala kojima se vrši informiranje nadležnih tijela o stanju i 

problemima u oblasti geodetskih poslova i katastra na području općine i predlaže mjere radi utvrđivanja 

politike i mjere za uređivanje određenih pitanja kojima se osigurava potpuno provođenje utvrđene politike i 

izvršavanje zakona, drugih propisa i općih akata; 

- obavlja geodetska snimanja i obradu podataka za potrebe izrade dokumenata prostornog uređenja i rješavanja 

imovinsko-pravnih odnosa; 

- obavlja snimanje i izradu geodetskih podloga u digitalnom obliku za sve vrste projektovanja za potrebe općine; 

- pokreće radnje na održavanju postojeće i uspostavi nove geodetske mreže; 

- daje nalaze i stručna mišljenja u prvostepenom upravnom postupku uzurpacije, eksproprijacije, 

deeskroprijacije, arondacije, komasacije i vrši parcelaciju zemljišta; 

- provodi eventualne promjene na nekretninama kroz sve dijelove katastarskog operata; 

- obavlja poslove premjera i utvrđivanja nastalih promjena na građevinskom i drugom zemljištu, 

- vrši iskolčavanje građevinskih parcela koje su bile predmet dodjele od općine, te infrastrukturnih objekata 

(prometnice, vodovod, podzemne instalacije, i dr.); 

- sudjeluje u pripremi izrade svih normativnih akata iz djelokruga radnog mjesta; 

- obavlja poslove iz primjenjene geodezije; 

- obavlja poslove na održavanju digitalnog katastra nekretnina i GIS-a, te neposredno sarađuje sa nadležnim 

županijskim i federalnim tijelima; 

- odgovoran je za zakonito i ažurno vođenje poslova; 

- obavlja prijem stranaka i daje stručna objašnjenja o pitanju iz svog djelokruga; 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj, a koji se odnose na  poslove  ovoga radnog 

mjesta. 

 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

 ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova ili drugog ili  

  trećeg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja – geodetske i 

  pravne  struke, položen stručni ispit, najmanje 2 godine  

  radnog staža nakon  sticanja VSS,  poznavanje rada na  

  računalu 

Vrsta djelatnosti poslovi osnovne djelatnosti 

Grupa poslova upravno rješavanje, stručno-operativni  

Složenost poslova složeniji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta viši stručni suradnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 

 

U članku 12. Pravilnika, Općinska služba za prostorno uređenje, imovinsko-pravne poslove i katastar zemljišta, 

dosadašnja točka D.9. postaje točka D.11. i ostale točke, odnosno brojevi radnih mjesta kod ove općinske službe 

pomjeraju se za jedno mjesto. 

 

Članak 5. 

 

U članku 13. Pravilnika, Općinska služba za društvene djelatnosti, opću upravu i branitelje, točka D.3. Viši 

stručni suradnik za pitanja braniteljsko-invalidske zaštite, mijenja se i glasi:  

 

" 3. Stručni savjetnik za pitanja braniteljsko-invalidske zaštite  

 

Opis poslova:    

- vodi prvostupanjski upravni postupak i izrađuje prijedloge rješenja i zaključaka  u pitanjima braniteljsko 

invalidske zaštite, osobne invalidnine, obiteljske invalidnine, zdravstvene zaštite, troškova sahrane, novčane 

mjesečne nadoknade za tuđu njegu i pomoć, rješava o pravu na banjsko-klimatsko liječenje, rješava o pravu na 

besplatnu i povlaštenu vožnju sukladno pozitivnim propisima; 

- prati propise i stara se o provedbi i izvršavanju federalnih i županijskih zakona, odluka Općinskog vijeća i 

drugih podzakonskih akata koji se odnose na poslove  izvršavanja zakona, propisa koje donosi Općinsko vijeće 
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iz oblasti braniteljsko-invalidske zaštite, obrazovanja, zdravstva, kulture, športa, pripremanje i poduzimanje 

odgovarajućih mjera, radnji i postupaka radi izvršavanja ovih poslova iz nadležnosti Odsjeka; 

- priprema informacije, analize i druge stručne materijale iz oblasti braniteljsko-invalidske zaštite; 

- prati i proučava zakone i druge propise iz svoje nadležnosti; 

- ostvaruje suradnje sa resornim županijskim ministarstvima na provođenju županijskih  zakona i izvršavanje 

prenesenih poslova na Službu odnosno Odsjek, 

- daje pravnu pomoć strankama vezano za pitanja iz nadležnosti Odsjeka; 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj a koji se odnose na poslove ovoga radnog 

mjesta. 

 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

 ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova ili drugog ili  

  trećeg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja - pravne            

  struke, položen stručni ispit, najmanje 3 godine radnog staža    

  nakon sticanja VSS, poznavanje rada na računalu 

Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova studijsko-analitički i stručno operativni 

Složenost poslova najsloženiji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta stručni savjetnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 

 

U članku 13. Pravilnika, Općinska služba za društvene djelatnosti, opću upravu i branitelje, dosadašnja točka 

D.4. Viši stručni suradnik za društvene djelatnosti i mjesne zajednice, mijenja se i glasi: 

 

" 5. Stručni savjetnik za društvene djelatnosti i mjesne zajednice, informiranje i službenik za  

       mlade  

 

Opis poslova:   

- vodi upravni postupak za donošenja rješenja  iz oblasti društvenih djelatnosti-obrazovanja, znanosti, kulture, 

športa, zdravstva; 

- prati rad odgojno obrazovnih ustanova, amaterskih kulturno-umjetničkih društava, razmatra njihove programe i 

izvješća, sudjeluje u izradi informacija, izvješća i predlaže mjere za poboljšanje njihovog rada; 

- prati rad i napredovanje amaterskih športskih udruga; 

- koordinira rad ustanova iz oblasti osnovnog obrazovanju suradnji s Zavodom za školstvo, Županijskim 

ministarstvom prosvjete, kulture i sporta i ustanovama osnovnog obrazovanja; 

- vodi statističke podatke i evidenciju o kulturnim i športskim klubovima i drugim pravnim subjektima koji se bave 

kulturnim djelatnostima i športom; 

- obavlja poslove vođenja registra mjesnih zajednica (MZ) i suradnje sa mjesnim zajednicama; 

- osigurava logističku podršku vijećima MZ pri organizaciji zborova (foruma) građana; 

- promovira usluge koje su dostupne građanima na nivou MZ; 

- vodi službenu evidenciju i izdaje uvjerenja i druge akte o činjenicama o kojima se vodi službena evidencija; 

- obavlja prijem stranaka i daje stručna objašnjenja o pitanju iz svog djelokruga, 

- prati propise iz oblasti  obrazovanje, znanost, kulturu, šport i zdravstvo, i stara se o provedbi i izvršavanju 

federalnih i županijskih zakona, odluka Općinskog vijeća i propisa općinskog načelnika i drugih podzakonskih 

akata koji se odnose na pitanja ovoga radnog mjesta te osigurava njihovu stručnu primjenu; 

- prati i priprema materijale za izradu informacija i drugih materijala iz oblasti svog djelokruga; 

- priprema predmete za arhiviranje; 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj a koji se odnose na poslove ovoga radnog 

mjesta. 

- poduzima radnje u upravnim stvarima i donosi rješenja u svezi primjene Zakona o slobodi pristupa 

informacijama; 

- surađuje sa sredstvima informiranja i prati primjenu Zakona o slobodi pristupa informacijama; 

- prati stanje problematike mladih, sudjeluje u izradi stručnih podloga za osnivanje i otvaranje omladinskih 

informativnih centara, savjetovališta i klubova za mlade; 

- prati organizaciju rada ustanova i drugih nositelja programa za mlade; 

- sudjeluje u izradi programa za nastavak obrazovanja mladih koji su prekinuli formalno obrazovanje; 

- obrađuje i priprema materijale za izradu mjerila za financiranje programa za mlade, za darovite i učenike s 

teškoćama i drugih akata općine u djelatnostima od interesa za mlade; 

- surađuje u praćenju namjenskog korištenja sredstava za programe mladih; 
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- voditi popis svih udruga, institucija, ustanova, međunarodnih i drugih organizacija koje rade s mladima ili 

pružaju potporu omladinskim aktivnostima; 

- surađuje u izradi izvješća o ostvarivanju programa, sudjeluje u obavljanju stručnih i organizacijskih poslova za 

savjetodavna povjerenstva;  

- obavlja prijem stranaka i daje stručna objašnjenja o pitanju iz svog djelokruga, 

- prati propise iz oblasti, i stara se o provedbi i izvršavanju federalnih i županijskih zakona, odluka Općinskog 

vijeća i propisa općinskog načelnika i drugih podzakonskih akata koji se odnose na pitanja ovoga radnog 

mjesta te osigurava njihovu stručnu primjenu; 

- prati i priprema materijale za izradu informacija i drugih materijala iz oblasti svog djelokruga; 

- sudjeluje u izradi studijsko-analitičkih i informacijsko-dokumentarnih i drugih materijala koji su u neposrednoj 

vezi s informiranjem i propagandom; 

- priprema predmete za arhiviranje; te 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj, a koje se odnose na poslove ovoga radnog 

mjesta. 

 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

 ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova  ili drugog ili  

  trećeg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja – pravne struke,    

  filozofski ili fakultet političkih znanosti, položen stručni ispit, 

  najmanje 3 godine radnog staža nakon sticanja VSS, 

 poznavanje rada na računalu 
Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova normativno-pravni, stručno-operativni i studijsko-analitički  

Složenost poslova najsloženiji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta stručni savjetnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 

 

U članku 13. Pravilnika, Općinska služba za društvene djelatnosti, opću upravu i branitelje, u odsjeku za opću 

upravu dosadašnja točka D.8. Viši stručni suradnik za poslove arhive i personalne poslove, mijenja se i glasi: 

 

"8. Stručni savjetnik za poslove arhive i personalne poslove    

 

Opis poslova:   

 

- obavlja normativne poslove iz oblasti upravljanja ljudskim potencijalima (ULJP) (odluke, pravilnici, naputci, 

instrukcije); 

- vodi personalnu evidenciju svih zaposlenih putem elektronskog vođenja personalnih poslova kroz informacijski 

sustav za upravljanje ljudskim potencijalima (ULJP); 

- vrši izradu analize ljudskih i organizacijskih kapaciteta općine; 

- surađuje sa Agencijom za državnu službu FBiH u pogledu upravljanja ljudskim potencijalima; 

- obavlja popunjavanje prijava-odjava za mirovinsko-invalidsko osiguranje i zdravstveno osiguranje i vrši prijave 

o promjeni u tijeku osiguranja; 

- popunjava prijave o nesreći na radu, te iste ovjerava kod županijskog inspektora- inspekcije zaštite na radu; 

- ulaže rješenja iz oblasti radnih odnosa u personalne dosje službenika i namještenika i popunjava pripadajuće 

obrasce za državne službenike i namještenike prema ADSFBiH; 

- izdaje uvjerenja o radnom stažu državnih službenika i namještenika iz evidencije arhiva; 

- vodi evidenciju o ocjenjivanju službenika i namještenika; 

- vodi evidenciju o dodjeli jubilarnih nagrada; 

- vrši ulaganje arhiviranih predmeta u arhivske fascikle, te ih odlaže po godinama i grupama; 

- usaglašava kartoteku arhive iz ranijih godina, sa upisnicima i djelovodnicima; 

- izdaje reverse za preuzete predmete, a po pismenom zahtjevu iz općinskih službi; 

- odgovara za uredno vođenje knjiga, evidencija i druge dokumentacije, a posebno za čuvanje građe i      

       arhivskog materijala; 

- primjenjuje propisane mjere protupožarne i druge zaštite u arhivu; 

- vrši tekuće odabiranje registraturskog materijala prema Listi kategorija sa rokovima čuvanja; 

- radi na svim manipulativnim poslovima u vezi sa arhivskom građom; 

- sarađuje sa Arhivom HNŽ-K i dogovara preuzimanje arhivske građe nakon roka čuvanja, 

- prema odobrenoj listi registratorskog materijala obavlja pripremu isteka arhivske  građe za uništavanje; 

- obavlja fotokopiranje dokumenata iz arhive na zahtjev pravnih i fizičkih osobe; 
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- po potrebi obavlja administrativne poslove za šalter-salu; 

- informira š efa Odsjeka o problemima u oblasti svog rada i predlaže odgovarajuće mjere za  

     otklanjanje istih; 

- obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj a koji se odnose na poslove ovoga radnog 

mjesta. 

 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

 ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova ili drugog ili  

  trećeg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja – ekonomske    

  ili pravne struke, položen stručni arhivistički ispit, najmanje  

  3 godine radnog staža nakon sticanja VSS, poznavanje rada  

  na računalu 

Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova stručno-operativni, informacijsko-dokumentacijski 

Složenost poslova najsloženiji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta stručni savjetnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 

 

U članku 13. Pravilnika Općinska služba za društvene djelatnosti, opću upravu i branitelje  kod dosadašnje točke 

D.12. Viši referent za ovjeru potpisa, prijepisa i rukopisa, u tabeli za ovo radno mjesto kod: "Broj izvršitelja",  tekst: "2 

/dva/", zamjenjuje se s tekstom: "1 /jedan/". 

 

U članku 13. Pravilnika, Općinska služba za društvene djelatnosti, opću upravu i branitelje, dosadašnja točka 

D.3. postaje točka D.4. i sukladno naprijed navedenim izmjenama i dopunama radnih mjesta određuju se nove točke, 

odnosno redni brojevi pojedinih radnih mjesta kod ove općinske službe.  

 

Članak 6. 

 

U članku 13. Pravilnika Općinska služba za društvene djelatnosti, opću upravu i branitelje  kod dosadašnje točke 

D.7. Šef Odsjeka za opću upravu – Centra za pružanje usluga građanima, te u istom članku kod dosadašnje točke D. 9. 

Stručni suradnik za građanska stanja i točke  D.10. Viši referent-matičar, ispod tabela za naprijed navedena radna mjesta, 

dodaje se tekst koji glasi: 

 

"Obavezu polaganja posebnog ispita za matičara imaju sve osobe koje neposredno obavljaju poslove matičara 

za vođenje matičnih knjiga (u daljnjem tekstu: matičar) u ovoj općinskoj službi, koja obveza predstavlja uvjet za 

dobivanje ovlaštenja za obavljanje poslova matičara iz članka 9. stavak 2. Zakona o matičnim knjigama (u daljnjem 

tekstu: Zakon), i kako je isto utvrđeno u članku 10. stavak 1. tačka 2. Zakona, s tim da ispit polaže i matičar državni 

službenik koji obavlja poslove sklapanja braka u skladu s Obiteljskim zakonom Federacije Bosne i Hercegovine 

("Službene novine FBiH", broj: 35/05, 41/05 i 31/14). 

Obavezi polaganja posebnog ispita podliježu sve osobe srednje, više i visoke stručne spreme, odnosno osobe 

koje su stekle visoko obrazovanje prvog ciklusa (koje se vrednuje sa 240 ECTS bodova) ili drugog ili trećeg ciklusa 

Bolonjskog sustava studiranja koje obavljaju poslove matičara. 

 

Poseban ispit se može polagati prije zasnivanja radnog odnosa za poslove matičara ili nakon zasnivanja radnog 

odnosa i raspoređivanja i postavljenja na radno mjesto matičara, s tim što se u ovom slučaju ispit mora položiti u roku 

od šest mjeseci od dana postavljenja na radno mjesto matičara.". 

 

Članak 7. 

 

U članku 13. Pravilnika, Općinska služba za civilnu zaštitu, kod točke D.4. Viši referent vatrogasac, u tabeli za 

ovo radno mjesto kod: "Broj izvršitelja",  tekst: "4 /četiri/", zamjenjuje se s tekstom: "5 /pet/". 

U članku 13. Pravilnika, Općinska služba za civilnu zaštitu, kod točke D.5. Viši referent vatrogasac-vozač, u 

tabeli za ovo radno mjesto kod: "Broj izvršitelja",  tekst: "6 /šest/", zamjenjuje se s tekstom: "8 /osam/". 
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Članak 8. 

 

U članku 15. Pravilnika, Ured načelnika, dosadašnja točka D.4. Stručni suradnik za odnose s javnošću, mijenja 

se i glasi: 

 

" 4. Viši stručni suradnik za odnose s javnošću i informiranje  

 

Opis poslova: 

- sudjeluje savjetodavno u pitanjima koja se tiču informiranja javnosti o radu Općine i kontaktira sa 

predstavnicima domaćih i stranih sredstava javnog informiranja; 

- organizira press konferencije i istupe u javnosti ovlaštenih osoba, informira javnost o radu Općinskog 

vijeća i Općinskog načelnika; 

- priprema priopćenja za javnost i sredstva javnog informiranja iz nadležnosti Općine i reagovanja na izvještaje 

mеdiја; 

- priprema javne istupe Općinskog načelnika, priprema pismene obavijesti, priopćenja i redovno obavještava 

javnost o radu Općinskog načelnika; 

- po nalogu rukovoditelja istupa u ime institucije u javnosti i medijima; 

- uspostavlja i održava registar značajnih datuma i događaja i blagovremeno priprema odgovarajuće 

informativne akte; 

- izrađuje i provodi komunikacijsku strategiju općine; 

- koordinira aktivnosti na izradi plana komunikacije i promocije Strategije razvoja općine uključujući promociju 

investicionih potencijala općine; 

- priprema i vodi medijsku kampanju za kapitalne i druge projekte Općine; 

- priprema podatke za izrade članaka za potrebe stranice Općine, te brine se o redovnom ažuriranju podataka 

na web stranici na web stranici Općine;  

- objavljuje informacije o događajima i postavlja dokumente relevantne za rad općinskog načelnika i Općinskog 

vijeća; 

- organizira  sastanke, vodi zapisnike, priprema i distribuira zaključke s istih; 

- obavlja svakodnevne kontakte u cilju dobivanja podataka od rukovoditelja i službenika iz službi općine 

neophodnih za prezentaciju rada organa; 

- vrši fotografiranje i elektronsku obradu za potrebe Općine; 

- obavlja poslove pomoći zaposlenim u Općini, a vezano za medijsko praćenje protokolarnih poslova za vrijeme 

posjeta Općini; 

- priprema i sudjeluje u izradi istraživanja javnog mnijenja o određenim projektima i radu Općine; 

- izravno komunicira sa građanima putem upita, predstavki, žalbi, pisama, elektronske pošte i dr. i analizira 

podatke dobivene u komuniciranju sa građanima; 

- promovira rad institucija putem društvenih mreža; 

- podnosi izvješće o svom radu rukovoditelju službe; 

- odgovoran je za zakonito i ažurno vođenje poslova; 

- odgovoran je i neposredno sudjeluje u izradi promotivnih publikacija općine, biltena, letaka, brošura i drugih 

info materijala Općine i Općinskog načelnika; 

- obavlja i druge poslove po nalogu šefa Ureda načelnika i Općinskog načelnika. 

 

 Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

 ciklusa koji se vrjednuje sa 240 ECTS bodova  ili drugog ili  

  trećeg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja – društvenih 

  znanosti ili novinarske struke, položen stručni ispit, najmanje 2  

  godine radnog staža nakon sticanja VSS, poznavanje 

  engleskog ili njemačkog jezika, poznavanje rada na računalu 

Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova  studijsko-analitički, stručno-operativni i informacijsko-   

 dokumentacijski  

Složenost poslova složeniji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta viši stručni suradnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 
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U članku 14. Pravilnika, Ured načelnika, dosadašnja točka D.4. Stručni suradnik za odnose s javnošću, postaje 

točka D.5. i ostale točke, odnosno brojevi radnih mjesta kod ove općinske službe pomjeraju se za jedno mjesto. 

 

U članku 14. Pravilnika, Ured načelnika, dosadašnja točka D.5. Viši referent za informatički sustav i elektronsko 

praćenje dokumenata", mijenja se i sada glasi: 

 

 

"6. Viši stručni suradnik za informacijski sustav  

 

Opis poslova: 
 

- vrši analizu postojećeg informacijskog sustava općinskih službi za upravu i drugih službi u općini; 

- vrši izradu planova i programa za uspostavljanje i razvoj informacijskog sustava općinskih tijela uprave;  

- primjenjuje metodologiju i standarde za korištenje, analizu i publiciranje podataka iz baze; 

- izrađuje i organizira provođenje sigurnosnih mjera u informacijskom sustavu općinskog tijela uprave, 

- vrši svakodnevno u suradnji sa svim službama za upravu, prikupljanje, sređivanje podataka koji se 

prezentiraju preko općinske web stranice, interneta i ostalih vrsta multimedijske prezentacije,  

- odgovoran je za ispravnost lokalne mreže računara, ispravnost računarske opreme i otklanjanje 

kvarova na uređajima informacijskog sustava, 

- koordinira rad s korisnicima računa u Općini, 

- sudjeluje u poslovima kompjuterskog praćenja i prezentiranja svih događaja relevantnih za rad općinskih 

službi i zakonodavne vlasti općine; 

- vrši kontrolu korištenja softverskih aplikacija i svakodnevno pruža podršku pri usvajanju i korištenju 

softvera, 

- vrši kontrolu i provodi obuku za korištenje Docu nova, Data nova, i dr, 

- koordinira poslove i administrator je aplikacije E-citizen, te vodi godišnje anketiranje u   sklopu MEG projekta, 

- vodi evidenciju IKT opreme, licenci i softvera; 

- sudjeluje u standardizaciji IKT opreme; 

- aktivno surađuje sa telekom-operaterima radi rješavanja mogućih problema u komunikacijskim putovima, 

- sudjeluje u izradi mjesečnih, polugodišnjih i godišnjih izvješća o radu tijela uprave kao i mjesečnih i 

ostalih operativnih programa tijela uprave, 

- obavlja i druge poslove vezane za ovo radno mjesto, te poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj, a 

koje se odnose na ovo radno mjesto. 

 

Uvjeti za vršenje poslova  VSS/VII stupanj stručne spreme ili visoko obrazovanje prvog  

ciklusa koji se vrjednuje s 240 ECTS bodova  ili drugog ili  

  trećeg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja, diploma visokog   obrazovanja 

informatičke ili elektrotehničke struke, 2 godine radnog staža nakon sticanja 

VSS, položen stručni ispit, poznavanje rada na računalu 

Vrsta djelatnosti osnovna  

Grupa poslova stručno-operativni  

Složenost poslova složeniji 

Status izvršitelja državni službenik 

Pozicija radnog mjesta viši stručni suradnik 

Broj izvršitelja 1 /jedan/ 

 

 

Članak 9. 

 

Zadužuje se Tajnik Jedinstvenog općinskog tijela uprave i stručnih službi Općine Čitluk šef Ureda 

načelnika/općinski tajnik, da sačini prečišćeni tekst Pravilnika. 

 

Članak 10. 

 

Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu danom donošenja, a primjenjuju se danom dobivanja suglasnosti 

od Općinskog vijeća Čitluk. 
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Članak 11. 

 

Izmjene i dopune Pravilnika objaviti će se u „Službenom glasilu Općinskog vijeća općine Čitluk“. 

 

B o s n a  i  H e r c e g o v i n a 

Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGOVAČKO - NERETVANSKA ŽUPANIJA 

O P Ć I N A  Č I T L U K  

- NAČELNIK OPĆINE - 
 

Broj: 02-04-3250/24 

Čitluk, 29. studenog 2024. godine 

 
                                            N A Č E L N I K   

                                          OPĆINE ČITLUK                                                                                          
                                   Marin Radišić, dipl.oec.,v.r. 
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                     UTEMELJITELJ  I  IZDAVAČ:   OPĆINSKO VIJEĆE ČITLUK 
 

                                                               88260 ČITLUK, Trg žrtava Domovinskog rata 1 

 

 
                Čitluk, 12.12.2024.godine 
                 Službeno glasilo izlazi prema potrebi.  

                 Naklada 100 primjeraka. 
                  

                 Glavni i odgovorni urednici:  Mario Rozić, dipl.iur. i Antonela Planinić, mag.iur.  

  
                 Tel.:      036/ 640 - 525: 640-518  
                  Fax:      036/ 640 - 537 

                  E-mail:  brotnjo@citluk.ba                 
                               tajnik.vijece@citluk.ba         
                 Web:     www.citluk.ba 
 

                    

                                                                        N a p o m e n a : 
                     Izdavač ne može preuzeti odgovornost za jezik službenih objava i oglasa koje  

                 objavljujemo u ovom službenom glasilu. 
                 Pozivamo sve one koji ih sastavljaju i upućuju javnosti da se suoče s obvezom 

                 skrbi o hrvatskom jeziku kao službenom jeziku Hrvata u Bosni i Hercegovini. 

 
                                                                                                   

 

                                                                                                                                                                

 

 

 

 

                                     
 

 

 

 


