Bosnai Hercegovivna
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

OPCINA CITLUK

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U OPCINI CITLUK

Citluk, travnja 2025.godine




vODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U OPCINI CITLUK

e UVOD

Clankom 3. to¢ka 1. Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 32/01), odreden je pojam informacije:
“Informacija — svaki materijal kojim se prenose ¢injenice, misljenja, podaci ili bilo koji drugi
sadrzaj, ukljucujuéi svaku kopiju ili njen dio, bez obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada
je sacinjena 1 kako je klasificirana”.

U cilju da se svakoj fizi¢koj i pravnoj osobi pomogne da u Opéini Citluk ostvari svoja
prava u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
sacinjen je

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U OPCINI CITLUK

L.

Svakoj osobi (pravnoj i fizi¢koj), omogucava se pristup informacijama koje su pod
kontrolom Opéine Citluk (u daljem tekstu: Opéina), a koje su sadrzane u Indeks registru
informacija u prilogu, u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
Bosne i Hercegovine (dalje: ZOSPI).

IL.
Op¢ina Citluk se nalazi u Citluku, na adresi Trg Zrtava Domovinskog rata 1.

Na prvom katu zgrade Opcine u uredu br.15. mozete dobiti sve potrebne informacije,
kod Zeljke Prusina, Struéne savjetnice za drustvene djelatnosti, mjesne zajednice, informiranje
i sluzbenice za mlade. Njena obveza je da u okviru zakonskih ovlasti udovolji zahtjevu za
pristup bilo kojoj informaciji koja je u posjedu Opcine.

Detaljni podaci o tome gdje se moze pristupiti i kojim informacijama, nalaze se u
publikaciji, "Indeks registar”, koja je besplatna 1 stoji na raspolaganju na Info-pultu Opéine.

Statutom Opéine Citluk utvrdena su nacela javnosti i transparentnosti, te slobode

pristupa informacijama.

e POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA
I11.

Pravo na pristup informacijama moze se ostvariti podno3enjem pismenog zahtjeva, koji
treba ispunjavati sljedece uvjete:

1. daje u pismenoj formi i to na jednom od sluzbenih jezika u Federaciji,

2. da sadrzi dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju trazene informacije,

3. dasadrzi ime i prezime, podnositelja zahtjeva, adresu i kontakt broj
telefona/mobitela,

4. nacin na koji zeli pristupiti informacijama.
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Zahtjev se osobno i na propisanom obrascu predaje u Salter sali Opéine, u prizemlju
zgrade, ili po$tom na adresu Opcine.

Zahtjev se moze podnijeti i putem faksa, odnosno e-maila Op¢ine, ako se podnositelj
zahtjeva nalazi izvan podrucja opéine.

Ako se zahtjev odnosi na osobnu informaciju, zahtjev za pristup informaciji moze
podnijeti samo fizicka osoba na koju se zahtjev odnosi, njen zakonski zastupnik ili

punomoc¢nik.

Osobe iz prethodnog stavka svoj identitet potvrduju prezentiranjem osobne iskaznice ili
druge javne isprave s fotografijom, a zakonski zastupnik mora prezentirati i dokaz o
zakonskom zastupanju, dok punomoénik mora prezentirati punomo¢ i u prilogu kopiju
osobnog dokumenta podnositelja zahtjeva.

Nacin pristupa informacijama moze biti:

- neposredan uvid u informaciju,
- dostava informacije na kuénu adresu,
- umnoZzavanje informacije.

Podneseni zahtjev Op¢ina je duzna rijesiti u roku od 15 dana. U slu¢aju da se zahtjev ne
rijeSi u ovom roku, pismenim putem se obavijesteni o razlozima.

U sluc¢aju da Opéina nema zahtjevnu informaciju, obvezna je da u roku 8 dana od dana
prijema zahtjeva isti proslijedi nadleznom javnom organu i o tome pismeno obavijesti
podnositelja zahtjeva.

U slu¢aju odbijanja pristupa informacijama u cjelini ili djelomi¢no, Opéina ée u roku od
15 dana od dana prijema zahtjeva donijeti rjeSenje, provodeéi zakonske temelje za isto, kao i
pouku o pravnom lijeku.

IV,

Ako se pismeni zahtjev odnosi na pristup informacijama za koje organ nije u
mogucnosti da udovolji, o tome ¢e odluciti rjeSenjem koje mora da sadrzi razloge ne postupanja
po zahtjevu, pouku o pravnom lijeku i nacina ulaganja pravnog lijeka, kao i uputu o pravu i
nacinu obracanja Ombudsmenu Federacije BiH.

V.

Zahtjevu za pristup informacijama koje su sukladno odredbama ZOSPI izuzete neée se
udovoljiti, a razlozi ¢e biti poblize navedeni obrazlozenju rjeSenja.

ZOSPI navodi tri kategorije informacija koje mogu biti izuzete od priopéenja, a to su:

1. 1zuzeci u svezi djelokruga javnih organa;
2. 1zuzetak u svezi s povjerljivim komercijalnim informacijama;
3. izuzetak u zastiti privatnosti sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka

BiH ("Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine", br. 12/2025 od: 28.02.2025).
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VL.

U slucaju kada se odobrava informacija, ne naplacuje se naknada, pristojbe za
podnosenje zahtjeva ili za pisane obavijesti.

Naknada se naplacuje za traZene usluge umnoZzavanja i to:

- 0,50 KM za svaku stranicu standardne veli¢ine, koja prelazi 10 (deset) prvih besplatnih
stranica
- 5 KM po disketi za elektronsku dokumentaciju.

Naplata za usluge umnozavanja vrii se na raéun Opcinskih javnih prihoda broj:
3380002200014877; vrsta prihoda: 722611- usluge gradanima.

VIL

Na pojedine zahtjeve za informacijama mozete dobiti odmah odgovor, obracajuci se
usmeno sluzbeniku za informiranje koji je rasporeden u Opcinskoj sluzbi za drustvene
djelatnosti, opéu upravu i branitelje i to za:

- informacije o sluzbeniku zaduzenom za predmet,

- informacije o kretanju predmeta,

- informacije o svim bitnim rokovima,

- informacija o tijeku postupka koji se vodi,

- ostale informacije koje se mogu dobiti iz izravnog kontakta sluzbenika zaduzenog za
informiranje i sluzbenika iz nadleznih sluzbi.
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= Marin Radisié, dipl.oec.

A N N

Privitak: Obrazac zahtjeva za pristup informacijama.
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Ime 1 prezime:
Adresa:
Telefon/mobitel:

E-mail:

OPCINA CITLUK
Opcinska sluzba za drustvene djelatnosti, opéu upravu i branitelje
-Sluzbeniku za informiranje-
Trg zrtava Domovinskog rata 1
CITLUK

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Molim vas da mi omogucite pristup informaciji:

Zaokruzen je nac¢in na koji Zelim pristupiti informacijama:

a) neposredan uvid
b) besplatna kopija informacija do deset strana
c) umnozavanje informacije

Mjesto i datum,

(Potpis podnositelja informacije)
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