Bosnai Hercegovina
FEDERACIJA BpSNE I HERCEGOVINEY
HERCEGOVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
OPCINA CITLUK
-NACELNIK-

Broj: 02-30-891/23
Citluk, 3. ozujka 2023. godine

Na temelju ¢lanka 23. Zakona o namjesStenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“SluZzbene novine Federacije BiH”, broj: 49/05), i Pravilnika
o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog op¢inskog tijela uprave i stru¢nih sluzbi op¢ine Citluk,
broj: 02-04-2014/1-21, (preciséeni tekst) nacelnik opéine Citlukobjavijuje

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjeStenika na neodredeno vrijeme
u Jedinstvenom opc¢inskom tijelu uprave i struc¢nih sluzbi op¢ine Citluk

Opéina Citluk vri oglaSavanje za popunu 5 (pet) upraznjenih radnih mjesta
namjeStenika na neodredeno vrijeme u Jedinstvenom opéinskom tijelu uprave i stru¢nih sluzbi
op¢ine Citluk i to kako slijedi:

> OPCINSKA SLL]ZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI, OPCU UPRAVU I BRANITELJE
-ODSJEK ZA OPCU UPRAVU

1. Visi samostalni referent za ovjeru potpisa, prijepisa i rukopisa.......c.cceeuee.e. 1 izvrSitelj
e Opis poslova:

- obavlja ovjeru potpisa potvrdivanjem njegove autenti¢nosti, (Sto potvrduje
svojeru¢nim potpisom pred ovlastenom sluzbenom osobom ili izjavom da je potpis
na izjavi njegov);

- obavlja ovjeru rukopisa koja podrazumijeva njegovu autenti¢nost tj. potvrdivanje
Cinjenice da rukopis potjece od osobe koja je oznaCena kao njegov pisac, ¢ime se
ne potvrduje istinitost sadrzaja tog rukopisa (Sto se potvrduje rukopisom pred
ovlastenom sluzbenom osobom da je isprava napisana njegovom rukom -
vlastoru¢no);

- obavlja ovjeravanje prijepisa isprava koje podrazumijeva potvrdivanje istovjetnosti
prijepisa s izvornom ispravom-izvornikom (ovjeravanjem se ne potvrduje istinitost
sadrzaja isprave i sluzbena osoba se ne upusta u ispitivanje njenog sadrzaja,

- vodi djelovodnike za ovjeru potpisa, prijepisa i rukopisa;

- vodi Mati¢nu knjigu o zaposlenim sluzbenicima i namjeStenicima u svim
sluzbenicima i namjestenicima u svim sluzbama za upravu i zajednickim sluzbama,
te

- obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka, a koji se odnose na poslove ovoga
radnog mjesta.

Ovjeravanje se obavlja u sluzbenim prostorijama, a ovjeravanje potpisa i rukopisa
izuzetno izvan sluzbenih prostorija o ¢emu odlucuje Sef Odsjeka. Ovjeravanje potpisa,
rukopisa i prijepisa zavodi se u odgovarajuéi upisnik. Navedene ovjere se potvrduju peatom
nadleznog tijela i potpisom ovlastene sluzbene osobe. '
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o Posebni uvjeti:

Uvjeti za obavljanje poslova: VSS/VII stupanj stru¢ne spreme drustvenog ili ekonomskog
smjera, poloZen struéni ispit, najmanje jedna godina radnog
staza, poznavanje rada na racunalu,

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti,
Grupa poslova: administrativno tehnicki,

SloZenost poslova: djelomic¢no slozeni,

Status izvrsitelja: namjestenik,

Pozicija radnog mjesta: visi samostalni referent,

> OPCINSKA SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU:
-PROFESIONALNA VATROGASNA POSTROJBA-

2.Vi8i referent vatrogasac-vVOzZat wecsssssssssesssssesssosnvasnnoes sosassvornssonsannses 3 izvrsitelja

o Opis poslova:

- sudjeluje u akcijama gaSenja pozara i akcijama spaSavanja ljudi i materijalnih dobara,

- obavlja dezurnu sluzbu u objektima Vatrogasne jedinice i na objektima gdje
Vatrogasna jedinica vrsi protupozarna dezurstva,

- odrZava vatrogasne sprave i opremu u urednom stanju,

- poslije intervencije vozila snabdijeva sredstvima za gaSenje,

- odgovoran je za upotrebu osobne zastitne opreme za vrijeme vatrogasne intervencije,

- odgovora za blagovremeno i kvalitetno obavljanje povjerenih poslova,

- odgovara za provodenje pravila sluzbe vatrogasnih jedinica,

- sudjeluje u preventivnim akcijama zastite od pozara i drugih nepogoda,

- upravlja motornim vozilom u gaSenju pozara ili drugim intervencijama spaSavanja
ljudi i materijalnih dobara,

- obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovoditelj, a koji se odnose na
poslove ovoga radnog mjesta.

o Posebni uvjeti:

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS - gimnazija, ekonomska, upravna ili tehnic¢ka Skola
(vatrogasni smjer, strojarski, gradevinska, kemijska,
elektricarska,Sumarska ili drugi smjer tehnicke struke) ili

KV djelatnik,
najmanje 6 (Sest) mjeseci radnog ili vjezbenickog staza,

Posebni uvijeti: polozen struéni ispit za profesionalnog vatrogasca,
vozacka dozvola C kategorije,

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti,

Grupa poslova: operativno-tehni¢ki poslovi,

Slozenost poslova: jednostavni,

Status izvrsitelja: namjestenik,

Pozicija radnog mjesta: visi referent.

> ZAJEDNICKE SLUZBE:
3, Gl e iR ARG R T Ao 1 izvrSitelj

e Opis poslova:

- (isti prostorija zgrade Op¢ine, ureda, hodnika, stubi$ta, nus prostorija i staklenih

OPCINA CITLUK - NACELNIK OPCINE, Trg zrtava Domovinskog rata 1, 88260 CITLUK - BiH
tel.: +387 36 640-505; fax: +387 36 640-537; e-mail: nacelnik@citluk.ba web. www.citluk.ba




B
povrsina. U pripadajuc¢om prostorijama &isti drveni namjestaj, stolove, stolice,
vitrine, ormare, ratunala i drugu tehni¢ku opremu, vrata i prozore, etisone i druge
podne pokrivace;
obavlja pranje i ¢iS¢enje male dvorane KIC-a za potrebe Opéinskog vijeca i
njegovih radnih tijela, nacelnika i svih op¢inskih sluzbi (sjednice 1 dr.);

- usisava podne pokrivace, pere zavjese i zastave i ¢isti ¢vrste podne povrsine, te
- obavlja i druge poslove koje joj odredi neposredni rukovoditelj, a koji se odnose na

ovo radno mjesto i djelokrug rada sluzbe.

e  Posebni uvjeti:

Uvjeti za obavljanje poslova:  osnovna $kola,

Vrsta djelatnosti: poslovi pomoéne djelatnosti,

Grupa poslova: pomocni poslovi,

Slozenost poslova: jednostavni,

Status izvrsitelja: namjestenik,

Pozicija radnog mjesta: pomo¢ni radnik - NK radnik.
IL

Pored posebnih uvjeta navedenih u Javnom oglasu, kandidati koji se prijavljuju za
navedene pozicije moraju ispunjavati i Opée uvjete propisane ¢lankom 24. Zakona o
namje$tenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, te su uz
pismenu prijavu za Javni oglas kandidati duzni priloziti sljede¢a dokumenta (original ili
ovjerene kopije):

1

o

°

Dokaz o vrsti i stupnju $kolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog
mjesta (diploma ili uvjerenje o zavrSenom osnovnom, srednjem ili viSem
obrazovanju ili svjedo¢anstvo o zavrSenom obrazovanju iz kojih se vidi da je sa
uspjehom zavrs$io obrazovanje i stekao potrebno zvanje. Ukoliko je diploma
steCena izvan drzave Bosne i Hercegovine potrebno je uz diplomu dostaviti
rjeSenje o nostrifikaciji diplome)

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci od datuma izdavanja)

Izvadak iz mati¢ne knjige rodenih

Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu za poziciju broj 1

Dokaz o radnom stazu (potvrdu ili uvjerenje poslodavaca kod kojih je kandidat radio
ili trenutno radi ili uvjerenje porezne ispostave ovjereno pecatom i potpisom nadlezne
osobe u kojem su toéno naznaceni periodi prijave i odjave kandidata ili uvjerenje Zavoda
za penzijsko i invalidsko osiguranje (PIO/MIO)

Izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini
vlasti u Federaciji BiH, odnosno Bosni i Hercegovini (ovjerena u opéini, izdana
nakon objave Javnog oglasa)

Izjava da osoba nije obuhvadena odredbom ¢lanka IX 1., Ustava Bosne i
Hercegovine (ovjerena u op¢ini, izdana nakon objave Javnog oglasa)

Dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru za poziciju 1 (Dokaz o poloZenom ispitu
informatike - Ovjerena fotokopija indeksa/dodatka diplomi ili svjedoCanstvo o
zavrSenom razredu ili obrazovanju gdje je kandidat pohadao predmet informatike -
Prijepis ocjena gdje se vidi da je kandidat pohadao predmet informatike).

III.

Namjestenici vise Skolske spreme koji se prijavljuju za poziciju 1 i koji za vrijeme
prijema u radni odnos u organ drZavne sluzbe imaju radni staz od 9 (devet) mjeseci, a nisu
polozili stru¢ni ispit, mogu se primiti u radni odnos, ali su duzni taj ispit poloziti najkasnije u
roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos u organ drzavne sluzbe.
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4-

Namjestenici kandidati koji se prijavljuju za poziciju pod rednim brojem 2., koji
nemaju poloZen ispit za profesionalnog vatrogasca, mogu se primiti u radni odnos ali je
obvezan taj ispit poloZiti u roku od godinu dana od dana prijema u radni odnos.

IVv.

Sva prilozena dokumenta moraju biti original ili ovjerena kopija kod nadleznog
op¢inskog tijela uprave.

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u dnevnim listovima:
"Vecernji list BiH, "Oslobodenje" i "Dnevni list", na web stranici Op¢ine Citluk, oglasnoj
plo¢i Opéine Citluk.

V.

S kandidatima s liste uspjeS$nih kandidata obavit ¢e se intervju, nakon Cega Ce se
donijeti odluka o prijemu namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme.

VI.

Pismene prijave u kojem ¢ée biti naznageno ime i prezime kandidata, adresa i kontakt
telefon, te naznaka za koje se radno mjesto prijavljuje, potrebno je priloziti i kraéi Zivotopis
(CV), kao i trazena dokumentacija po ovom javnom oglasu, koja se dostavlja neposredno na
Protokol Opéine Citluk ili preporu¢eno putem poste, na adresu:

OPCINA CITLUK
""Povjerenstvu za provedbu Javnog oglasa
za prijem namjeStenika u Jedinstvenom op¢inskom tijelu uprave
i struénih sluzbi Op¢ine Citluk "
-(s navodenjem pozicije za koju se prijavljuju)-
ul. Trg zrtava Domovinskog rata 1
88260 CITLUK

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.

Napomena:

Kandidati koji budu primljeni u radni odnos podlijeZu obavezi probnog rada u trajanju od 3
(tri) mjeseca.

Kandidati koji budu izabrani duzni su neposredno pred stupanje u radni odnos dostaviti
uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.
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